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C I R C U L A R No. 2023-086 
        

Bogotá, 23 de octubre de 2023 

 
PARA INTEGRANTES DE JUNTA NACIONAL, SUBDIRECTIVAS, 

COMITÉS SINDICALES Y COMISIÓN DE RECLAMOS 

                                        
Asunto:  Aportes para el Plan Maestro de 

Infraestructura para el 2024. 

  
A partir de la importancia que tiene para SINDESENA, el que la entidad cuente con una 

excelente infraestructura, equipamiento en condiciones seguras en todas las regionales 
y centros del país, por tener esta, una relación directa con la calidad de formación 

profesional y bienestar de la comunidad educativa, hemos definido orientar a las 
Subdirectivas para que participen en la caracterización e identificación de necesidades 
de mantenimiento, adecuación y obras nuevas para la entidad por ello solicitamos:  

 
1-  Hacer diagnóstico de las necesidades en infraestructura sede por sede en cuanto 

a:  
 

a. Mantenimientos: acción destinada a conservar un inmueble y prevenir 

su deterioro mediante el seguimiento, mejora, limpieza y restauración de 
sus espacios y estructuras. 

b. Adecuaciones: ajuste o adaptación de un sitio o espacio con las 

especificaciones requeridas y aptas para el desarrollo de las actividades 
como mejoramiento del espacio. 

c. Construcciones: es el término que se utiliza para definir toda 
construcción diseñada, planificada y ejecutada, en un espacio 

determinado. 
 

2- En los Centros Agropecuarios tener en cuenta:  
 

a. Cerramiento.  
b. Unidades productivas.  

 

3- Centros de Convivencia: Tener presente entre otras, las mejoras que se requiere, 
nuevos Centros de Convivencia por las necesidades de la región. 

 
Para diligenciar el formato anexo debe seguir estas instrucciones:  
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1. Gestionar trabajo en equipo con profesionales e instructores del área de 

construcción de la regional para el análisis y llenado del cuadro Excel en las tres 
ventanas principales Mantenimiento, Adecuaciones y nuevas obras o proyectos 

de infraestructura para la regional respectiva.  
2. Desarrollar por cada una de las dependencias, sedes y centros de la regional las 

necesidades de mantenimiento para el 2024, llenando y consolidando las 41 

columnas de los diferentes conceptos según corresponda, Si considera que faltan 
columnas o aspectos por incluir lo puedes hacer.   

3. Realizar la ventana de adecuaciones requeridas en las diferentes sedes físicas de 
la regional y los centros, para el año 2024, de acuerdo con lo planteado en la 
ventana del cuadro llenando las 15 columnas respectivas.  

4. Registrar en la ventana de nuevas obras los nuevos proyectos que ya están 
identificados, o estructurados, con estudios y diseños, o en ejecución; 

identificando la regional y el centro respectivo.   
5. Remitir al correo de correspondencia@sindesena.org el cuadro Excel, con la 

información solicitada para la respectiva consolidación.    
 
El Plazo para diligenciar el formato anexo V1: Hasta el 30 de octubre 2023, en vista de 

que se les informó en el encuentro que fueran haciendo los diagnósticos.  
 

Recuerde que para asignar los recursos presupuestales para solucionar las necesidades 
de mantenimiento, adecuaciones o nuevas obras la entidad maneja protocolos que se 

deben cumplir y que son facilitados por las Oficinas De Planeación o Dirección 
Administrativa Y Financiera. DAF 
 

Invitamos a todas las Subdirectivas a participar en el desarrollo de la presente actividad 
diligenciando los cuadros anexos y remitiendo la información dentro de los términos.  

 
Atentamente,  
 
 
(Original firmado por)    (Original firmado por)                    

Aleyda Murillo Granados     Germán Ramírez Maldonado             
Presidente  Secretario General y coordinador  

                                                                        Equipo de Infraestructura   
 
Anexos: Cuadro Excel V1, Planeación de inversiones 2023-2024  

            Cuadro Excel V2. Variables y datos orientadores a tener en cuenta  

   
 

Tramitado por: Paola Andrea Navia, Secretaria. 
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